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1. Wat is een interne kredietaanpassing? 

Naast de zwaardere procedure van de budgetwijziging (zie afzonderlijk infodossier), die ingediend kan 

worden tot medio september (behoudens andere afspraken met de toezichthoudende overheid), is 

het ook mogelijk om tot het einde van het boekjaar bescheiden aanpassingen door te voeren aan het 

budget: de interne kredietaanpassing. Dit biedt de mogelijkheid om op een flexibele manier het 

budget bij te sturen zonder dat daarbij een indieningprocedure moet worden doorlopen. Dergelijke 

aanpassing moet dan steeds aan de volgende voorwaarden voldoen (anders wordt het een 

budgetwijziging!): 

1. interne kredietaanpassingen zijn enkel mogelijk onder exploitatie (onder investeringen is er 

automatisch sprake van een budgetwijziging); 

2. het krediet mag enkel verschoven worden binnen dezelfde hoofdfunctie: 20, 21, 22 etc.; 

3. het totaalbedrag van de hoofdfunctie blijft hierbij ook intact. 

MERK OP: sinds 2013 is het dus ook mogelijk om maagdelijke artikels op exploitatie in gebruik te 

nemen, zelfs al was er geen krediet voorzien op het budget. Hiervoor is dus niet langer een 

budgetwijziging vereist, zolang u natuurlijk geen overschrijding op de hoofdfunctie veroorzaakt…  

Wat WEL kan via interne kredietaanpassing: 

- Onder 22 – bestuur van de eredienst had u 250 euro voorzien op MAR 2201 – verzendingskosten. Op 

MAR 221 – representatiekosten staat 150 euro. In dit geval kunt u 50 euro van MAR 2201 verplaatsen 

naar MAR 221 zodat beide grootboekrekeningen 200 euro bevatten.  

- Onder 21 – gebouwen van de eredienst werd op MAR 2104 – verzekeringen 5000 euro voorzien voor 

de verzekering van de kerk. Op MAR 214 – vergoedingen aan vrijwilligers staat 750 euro. U verschuift 

250 euro die u niet meer nodig hebt voor ‘vrijwilligers’ naar MAR 2104, waar u dan 5250 euro bekomt. 

- Onder 21 – gebouwen van de eredienst werd op MAR 2109 – andere (hoofdgebouw eredienst) 500 

euro voorzien. Op MAR 2105 – monumentenzorg, inspecties en bewaking had u 0 euro voorzien. De 

500 euro op MAR 2109 kunt u verplaatsen naar MAR 2105. Een artikel zonder krediet kan dus 

voortaan ook gebruikt worden via interne kredietaanpassing (zonder evenwel de hoofdfunctie te 

overschrijden)! 

Wat NIET kan via interne kredietaanpassing: 

Onder 20 – eredienst voorzag u op MAR 203 – auteursrechten 150 euro. Op MAR 2101 – 

nutsvoorzieningen hebt u 100 euro tekort. U kunt het krediet van MAR 203 niet verplaatsen naar MAR 

2101 omdat deze grootboekrekeningen niet tot dezelfde hoofdfunctie behoren (eredienst versus 

bestuur van de eredienst). Dit kan enkel via budgetwijziging. 
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Opgelet 

Interne kredietaanpassingen moeten goedgekeurd worden door het bestuur ten laatste op 

31/12/20XX, worden daarnaast ook opgenomen in de notulen en verplicht toegevoegd aan de 

toelichting bij de jaarrekening (samen met de overige bijlagen). Voor het overige is er geen 

verdere procedure van toepassing. U hoeft dus niets afzonderlijk in te dienen bij 

gemeente/provincie of andere actoren. 

  

 Tip 

Indien u uitzonderlijk met budgetoverschrijdingen zit die aanleiding geven tot een 

budgetwijziging, en u deze niet meer kunt wegwerken via een budgetwijziging (bv. omdat de 

termijn voor het indienen ervan reeds verstreken is), dient u deze overschrijdingen toe te lichten 

in de aanvullende nota bij de jaarrekening. Deze overschrijdingen worden dus niet verwerkt in 

de interne kredietaanpassing.  
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2. Waar kan ik zien of er een interne kredietaanpassing moet 
gebeuren? 

Tijdens het boeken krijgt u sowieso in het tabelletje in de rechterkolom prompt een melding van zodra 

er een overschrijding van het voorziene krediet gebeurt:  

 

Indien u voor alle grootboekrekeningen wenst te controleren wat de stand van zaken is, klikt u op 

‘boekhouddossier’ en vervolgens op ‘Jaarrekening’.  

 

In dit scherm krijgt u per grootboekrekening een overzicht van het budget, de rekening (wat effectief 

betaald/geboekt is), het saldo (het verschil tussen budget en wat er al effectief betaald/geboekt is), 

de hangende reservaties (openstaande schulden of vorderingen) en het budget dat nog beschikbaar 

is (verrekening van saldo en reservaties). Indien u altijd alle verrichtingen rechtstreeks inboekt op basis 

van de uittreksels, blijft de kolom ‘reservaties’ uiteraard blanco (de getallen onder ‘beschikbaar’ zijn 

dan altijd gelijk aan die onder ‘saldo’).  

 

Tijdens het boeken krijgt u steeds 

een melding als het budget 

overschreden wordt. 

Klik op ‘boekhouddossier’… 

… en kies ‘Jaarrekening’. 

In het jaarrekeningscherm kunt u per 

MAR de stand van zaken controleren 

via de kolommen ‘budget’, ‘rekening’, 

‘saldo’, ‘reservaties’ en ‘beschikbare 

saldo’. 
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Indien u wel boekt op basis van facturen en vorderingen, zal u in de kolom ‘reservaties’ wel bedragen 

zien opduiken (zoals deze werden ingebracht onder ‘Schulden en vorderingen’). In dat geval zal u 

merken dat die grootboekrekeningen waarvoor er nog een schuld of vordering openstaat, in het 

oranje zijn aangeduid indien er een overschrijding dreigt. 

 

 

 

Grootboekrekeningen die in het rood staan, kennen reeds een overschrijding tegenover het budget 

(meer geboekt onder ‘rekeningen’ dan gebudgetteerd). Het beschikbare saldo staat bijgevolg op 

negatief. In dat geval zal er moeten bijgestuurd worden en is het dus tijd voor actie! Ontvangsten laat 

u in principe ongemoeid. Meer ontvangen mag altijd. 

 Tip 1 

Het is belangrijk dat u bij het opstellen van de interne kredietaanpassing rekening houdt met 

alle nog te betalen facturen in het lopende boekjaar, zelfs al hebt u deze nog niet in uw bezit. 

Stel dat u bv. voor nutsvoorzieningen (MAR 2101) nog 1000 euro kredieten op overschot hebt, 

maar u hebt weet van een nog te betalen mazoutfactuur voor eind het jaar die wellicht een 

kleine 1000 euro zal bedragen, is het uiteraard beter dat u geen kredieten van dit MAR-nummer 

afneemt.  

 Tip 2 

Alle grootboekrekeningen waarop in de loop van het jaar werd geboekt, staan in het scherm 

‘Jaarrekening’ automatisch in het vet aangeduid. Als u klikt op een gebruikte 

grootboekrekening, krijgt u de achterliggende boekingshistoriek te zien. Op die manier kunt u 

altijd nagaan of u alles wel correct hebt geboekt in Religiosoft. 

Openstaande schulden of vorderingen zijn in de 

jaarrekening terug te vinden in de kolom 

‘reservaties’. Deze grootboekrekeningen zijn in 

het oranje aangeduid indien een overschrijding 

dreigt. 
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3. Hoe breng ik de interne kredietaanpassing in? 

Een interne kredietaanpassing is (net als de budgetwijziging) een aanpassing van het bestaande 

budget. De manuele procedure in Religiosoft verloopt dan ook volledig parallel. Als u reeds een 

budgetwijziging hebt ingebracht, zal de tweede, manuele aanpak dus meer dan vertrouwd zijn.  

Nieuw in Religiosoft is nu ook de mogelijkheid om de interne kredietaanpassing automatisch te laten 

opmaken. U hoeft dus geen tijd en moeite meer te spenderen en kunt Religiosoft al het werk laten 

doen! 

Een wijziging invoeren kan dus op twee manieren: 

U maakt gebruik van de automatische interne kredietaanpassing 

U voert de interne kredietaanpassing manueel uit 

1. U maakt gebruik van de automatische IKA: 

In Religiosoft kiest u via ‘boekhouddossier’, ‘budget’ voor de zwarte knop (links) ‘budget aanpassen’ 

(of doorklikken op ‘budgetwijziging opmaken’). Vervolgens klikt u onderaan het scherm op de knop 

‘interne kredietaanpassing automatisch opmaken’.  

In het formulier dat zich opent, hoeft u enkel drie veldjes in te vullen en de klus is geklaard: 

De velden: 

Titel:  Interne kredietaanpassing december 

Datum:  Datum van opmaak (vandaag) 

Datum goedkeuring:  Datum van 

goedkeuring door het bestuur (kerkraad, …) 

 

 

MAR-nummers die in het rood staan 

wijzen op budgetoverschrijdingen. 

In dat geval is het tijd voor actie! 
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Eens u het formulier bevestigt, werkt Religiosoft niet enkel de feitelijke overschrijdingen weg op basis 

van de jaarrekening maar ook de nakende overschrijdingen op basis van ingebrachte schulden die 

nog openstaan (de zogeheten ‘reservaties’).  

Merk op: Het programma neemt het krediet weg op de grootboekrekeningen waar er het meest over 

is! Stel dat het krediet op de hoofdfunctie niet volstaat, dan worden de overschrijdingen in de mate 

van het mogelijke toch weggewerkt, voor zover het krediet dat dus toestaat. Indien niet alle 

overschrijdingen konden worden opgelost, wordt dit meteen gesignaleerd en kunt u indien gewenst 

één en ander verder toelichten in de nota bij de jaarrekening. 

Bij het bevestigen van het formulier haalt u vervolgens het rapport op of klikt u door naar het 

cijferraster om te checken of alles naar wens verlopen is:  

 

Opgelet 

Zodra u in het formulier de goedkeuringsdatum hebt ingevuld, worden de cijfers vergrendeld en 

kunt u niet langer bijsturen – tenzij u via ‘status’ opnieuw de datum van goedkeuring verwijdert! 

 

 Tip 

Voor interne kredietaanpassingen werd een afzonderlijk ingekort rapport voorzien waarmee u 

doorgaans met een enkel A4-tje perfect wordt bediend. En dat ziet er als volgt uit:
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Opgelet 

Het is raadzaam alle aanpassingen aan uw budget te groeperen teneinde het aantal aanpassingen 

te beperken. In het geval van een interne kredietaanpassing volstaat het perfect om op het einde 

van het boekjaar alle nodige verschuivingen in één keer in te brengen. U kunt dus naar believen tal 

van grootboekrekeningen aanpassen via één enkele fiche (u drukt uiteindelijk één document af).  

 

2. U voert de interne kredietaanpassing manueel uit: 

De wijziging verloopt in 3 stapjes: 

• een wijzigingsfiche aanmaken 

• de cijfers van het budget aanpassen 

• de aanpassing goedkeuren 

 

Stap 1 – Een wijzigingsfiche aanmaken 

Om wijzigingen aan te brengen aan uw budget, gaat u naar ‘boekhouddossier’, ‘budget’.  

 

In het keuzevenster dat tevoorschijn komt, klikt u op ‘Wijziging aan het budget opmaken’. Wanneer u 

eerder op het jaar reeds een budgetwijziging heeft aangemaakt, zal het aantal aanwezige wijzigingen 

in dit scherm worden vermeld. 

 

Indien u toch heeft geklikt op ‘Oorspronkelijk budget consulteren’, klikt u vervolgens op de knop 

‘budget aanpassen’ in de linkerkolom.  

… en klikt op ‘Budget’.  

U gaat naar 

‘boekhouddossier’

… 
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Daarna komt u terecht in een scherm waarin u de kredietaanpassing kunt aanmaken: onderaan het 

scherm maakt u eerst een fiche aan door op ‘wijziging registreren’ te klikken.  

 

Opgelet 

Wijzigingen die reeds werden ingebracht en goedgekeurd door de raad, moeten ook in Religiosoft 

goedgekeurd worden alvorens u een nieuwe aanpassing inbrengt: bestaande wijzigingen keurt u 

goed door op de lijn te klikken en vervolgens onderaan uw scherm in het formuliertje de 

goedkeuringsdatum in te vullen. Zo vertrekt u bij een volgende wijziging van de laatst gewijzigde 

cijfers die al werden goedgekeurd. 

 

 

In het formuliertje dat u te zien krijgt, vult u in het veld ‘titel’ de naam in van de wijziging (bvb.: ‘interne 

kredietaanpassing december’); vervolgens vult u de datum aan (dit is de datum waarop de fiche wordt 

aangemaakt) en voegt u eventueel een omschrijving toe. De datum van goedkeuring vult u niet in: dit 

doet u pas eens de cijfergegevens volledig werden ingebracht en de wijziging werd goedgekeurd. U 

klikt op ‘bevestigen’.  

Vervolgens klikt u op ‘budget 

aanpassen’.   

U klikt op ‘wijziging registreren’.   
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De wijzigingsfiche wordt toegevoegd aan het overzicht en zal opduiken in het overzichtsscherm (zie 

hieronder).  

 

 

Opgelet 

Het is raadzaam alle aanpassingen aan uw budget te groeperen teneinde het aantal aanpassingen 

te beperken. In het geval van een interne kredietaanpassing volstaat het perfect om op het einde 

van het boekjaar alle nodige verschuivingen in één keer in te brengen. U kunt dus naar believen tal 

van grootboekrekeningen aanpassen via één enkele fiche (u drukt uiteindelijk één document af).  

 

Stap 2 – De cijfers van het budget aanpassen 

In het scherm wordt een extra lijn toegevoegd waarlangs u de cijfers kunt aanpassen. Om het 

financiële gedeelte van de aanpassing uit te werken klikt u op het icoontje met raster en plus-teken 

ter hoogte van die fiche.  

 

U krijgt een scherm voorgeschoteld met de actuele stand van zaken van het budget 

(‘OORSPRONKELIJK’), zoals dit ook voorkomt in het scherm ‘Jaarrekening’ onder ‘boekhouddossier’. 

Hier ziet u in een oogopslag (via de rood en oranje gekleurde grootboekrekeningen) de huidige (en 

nakende) overschrijdingen van uw budget per grootboekrekening.  

U klikt op het icoontje met 

raster en plus-teken. 

U vult titel, aanmaakdatum en omschrijving 

in en klikt op bevestigen.  

Eenmaal bevestigd ziet u de wijzigingsfiche van 

uw interne kredietaanpassing verschijnen.  
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Aan dit overzicht werden drie extra kolommen toegevoegd (‘NIEUW’): wijziging – budget – 

beschikbaar. In de kolom ‘wijziging’ kunt u per grootboekrekening aanduiden hoeveel u wilt 

toevoegen of wegnemen: bvb. u schrapt 200 euro op post 2205 (lidmaatschappen: -200) en u voegt 

deze toe aan 2206 (bankkosten: 200), etc. Deze bedragen worden in dezelfde kolom op de hogere 

niveaus getotaliseerd; op die manier ziet u de implicaties per (hoofd)functie.  

In de kolom ‘budget’ krijgt u ook te zien wat het totale budget wordt op die grootboekrekening na 

aanpassing. In de derde kolom (‘beschikbaar’) staat het nieuwe beschikbare saldo. Dit beschikbare 

saldo zou dus nul of positief moeten zijn (indien negatief, schiet het voorziene budget tekort)!  

In de infokolom (links) wordt onder ‘Advies’ gesignaleerd in welke procedure u zich bevindt op basis 

van de ingebrachte aanpassingen: budgetwijziging, interne kredietaanpassing of verschuiving binnen 

eigen grootboekrekeningen – Religiosoft verduidelijkt dit meteen.  

In het geval van een interne kredietaanpassing moet u er uiteraard over waken dat steeds dit type 

aangevinkt blijft! Indien dit niet het geval is, moet u uw ingebrachte wijzigingen nog even overlopen 

en proberen na te gaan waar u een fout hebt gemaakt: overschrijding op een hoofdfunctie? Kredieten 

op investeringen? 

 

U brengt alle nodige aanpassingen in en u klikt op ‘opslaan’ (links onderaan) om de nieuwe 

cijfergegevens te bewaren. 

 

 Tip 

De overschrijdingen op zelf aangemaakte grootboekrekeningen hoeven in principe niet te 

worden bijgestuurd, zolang de kredieten op het niveau van het officiële MAR maar voldoen. 

Onder ‘oorspronkelijk’ ziet u uw actuele 

cijfers, onder ‘nieuw’ kunt u aanpassen.  
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Via de knop ‘overzichtsrapport’ in de infokolom (links bovenaan) kunt u vervolgens het rapport 

openen, opslaan en afdrukken.  

 

 

Onder ‘NIEUW’, ‘wijziging’, brengt u aangepaste 

kredieten (het verschil of wat extra is) in. 

Vergeet niet op ‘opslaan’ te klikken 

om uw aanpassingen te bewaren.  

In de linkerkolom zou ‘interne 

kredietaanpassing’ aangevinkt moeten staan als 

alle aanpassingen correct werden ingebracht. 

… Vervolgens vinkt u de gewenste 

rapportversie aan…  

Om het rapport van de interne 

kredietaanpassing af te drukken, klikt 

u op ‘overzichtsrapport’…  

… En klikt u op ‘bevestigen’. 
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Stap 3 – De aanpassing goedkeuren 

De laatste stap (maar wel een erg belangrijke) in het afronden van uw interne kredietaanpassing, is 

het inbrengen van de goedkeuringsdatum (door de raad). Pas nadat deze is ingebracht in het 

programma, zullen de ingebrachte kredietverschuivingen doorstromen naar de jaarrekening! 

 

 Rapport IKA op één pagina! 

In Religiosoft is het mogelijk om de IKA op één pagina af te drukken. Dit rapport geeft enkel de 

ingebrachte wijzigingen van de IKA weer (evenals de nodige contactgegevens). Voor het toezicht 

volstaat het om de IKA in deze versie in te dienen. Deze uitvoering van het rapport staat in 

Religiosoft automatisch aangevinkt (zie ‘standaardversie interne kredietaanpassing’ hierboven). 

Indien gewenst kunt u uiteraard ook een van de overige versies afdrukken (zijnde ‘officiële 

versie’, ‘integrale versie’ en ‘ingekorte versie’: zie hierboven). 

 Tip 

Indien u vaststelt dat deze standaardversie niet voorkomt bij de verschillende rapportversies, 

hebt u wellicht de ‘beperkingen’ voor de interne kredietaanpassing niet gerespecteerd. 

Daardoor zal het programma automatisch veronderstellen dat er sprake is van een 

budgetwijziging en zal logischerwijze ook niet het ingekorte rapport van de interne 

kredietaanpassing kunnen opgevraagd worden. In dat geval moet u dus teruggaan naar uw 

ingebrachte wijzigingen en nagaan waar het is kunnen mislopen. U controleert dan het best nog 

even de volgende zaken: 

- Blijven de hoofdfuncties ongewijzigd? U controleert het totaal op code 20, 21, 22 etc. Hier 

mag geen verhoging of verlaging van het krediet te bespeuren zijn! 

- Werden er wijzigingen toegevoegd op investeringen? U checkt de rekeningen die beginnen 

met 3 of 4. Elke aanpassing in deze rubriek is een budgetwijziging! 

Vervolgens stuurt u bij waar nodig om te voldoen aan de criteria van de interne 

kredietaanpassing. Eventuele overschrijdingen op hoofdfuncties voor exploitatie of op 

investeringen, kunt u in de nota bij de jaarrekening het best duiden, want deze kunnen op het 

einde van het jaar dus niet zomaar mee verwerkt worden in de interne kredietaanpassing. 
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Deze goedkeuringsdatum kunt u inbrengen door te kiezen voor ‘status’ in de infokolom links. 

 

Vervolgens komt u opnieuw terecht in het detailscherm van de eerder aangemaakte fiche voor de 

interne kredietaanpassing. U zal merken dat in dit detailscherm het vakje ‘Goedkeuring’ groen 

gekleurd is. Hier poot u de datum neer en daarna klikt u nog op ‘bevestigen’ om volledig af te ronden. 

De interne kredietaanpassing wordt terstond overgenomen in de jaarrekening! 

 

 

Opgelet 

Zodra u de goedkeuringsdatum invult, worden de cijfergegevens van die wijziging vergrendeld en 

overgenomen op alle andere plaatsen waar ze van belang zijn: onder de boekingshistoriek, in de 

jaarrekening, in de boekingsformulieren, maar ook in de module van het centraal bestuur en de 

gemeente. 

Om de goedkeuringsdatum van de interne 

kredietaanpassing in te brengen, gaat u naar ‘status’… 

… En vult u de datum in het groen 

gekleurde vakje ‘Goedkeuring’... 

… Om ten slotte af te ronden door te ‘bevestigen’. 

De volledige verwerking van uw interne 

kredietaanpassing is nu een feit!  
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