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1. Wat is een interne kredietaanpassing?

Naast de zwaardere procedure van de budgetwijziging (zie afzonderlijk infodossier), die ingediend kan
worden tot medio september (behoudens andere afspraken met de toezichthoudende overheid), is
het ook mogelijk om tot het einde van het boekjaar bescheiden aanpassingen door te voeren aan het
budget: de interne kredietaanpassing. Dit biedt de mogelijkheid om op een flexibele manier het
budget bij te sturen zonder dat daarbij een indieningprocedure moet worden doorlopen. Dergelijke
aanpassing moet dan steeds aan de volgende voorwaarden voldoen (anders wordt het een
budgetwijziging!):

1. interne kredietaanpassingen zijn enkel mogelijk onder exploitatie (onder investeringen is er
automatisch sprake van een budgetwijziging);

2. het krediet mag enkel verschoven worden binnen dezelfde hoofdfunctie: 20, 21, 22 etc,;

3. het totaalbedrag van de hoofdfunctie blijft hierbij ook intact.

MERK OP: sinds 2013 is het dus ook mogelijk om maagdelijke artikels op exploitatie in gebruik te
nemen, zelfs al was er geen krediet voorzien op het budget. Hiervoor is dus niet langer een
budgetwijziging vereist, zolang u natuurlijk geen overschrijding op de hoofdfunctie veroorzaakt...

Wat WEL kan via interne kredietaanpassing:

- Onder 22 — bestuur van de eredienst had u 250 euro voorzien op MAR 2201 — verzendingskosten. Op
MAR 221 — representatiekosten staat 150 euro. In dit geval kunt u 50 euro van MAR 2201 verplaatsen
naar MAR 221 zodat beide grootboekrekeningen 200 euro bevatten.

- Onder 21 — gebouwen van de eredienst werd op MAR 2104 — verzekeringen 5000 euro voorzien voor
de verzekering van de kerk. Op MAR 214 —vergoedingen aan vrijwilligers staat 750 euro. U verschuift
250 euro die u niet meer nodig hebt voor ‘vrijwilligers’ naar MAR 2104, waar u dan 5250 euro bekomt.

- Onder 21 — gebouwen van de eredienst werd op MAR 2109 — andere (hoofdgebouw eredienst) 500
euro voorzien. Op MAR 2105 — monumentenzorg, inspecties en bewaking had u 0 euro voorzien. De
500 euro op MAR 2109 kunt u verplaatsen naar MAR 2105. Een artikel zonder krediet kan dus
voortaan ook gebruikt worden via interne kredietaanpassing (zonder evenwel de hoofdfunctie te
overschrijden)!

Wat NIET kan via interne kredietaanpassing:

Onder 20 — eredienst voorzag u op MAR 203 — auteursrechten 150 euro. Op MAR 2101 -
nutsvoorzieningen hebt u 100 euro tekort. U kunt het krediet van MAR 203 niet verplaatsen naar MAR
2101 omdat deze grootboekrekeningen niet tot dezelfde hoofdfunctie behoren (eredienst versus

bestuur van de eredienst). Dit kan enkel via budgetwijziging.
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& Tip

Indien u uitzonderlijk met budgetoverschrijdingen zit die aanleiding geven tot een
budgetwijziging, en u deze niet meer kunt wegwerken via een budgetwijziging (bv. omdat de
termijn voor het indienen ervan reeds verstreken is), dient u deze overschrijdingen toe te lichten
in de aanvullende nota bij de jaarrekening. Deze overschrijdingen worden dus niet verwerkt in
de interne kredietaanpassing.

Opgelet

Interne kredietaanpassingen moeten goedgekeurd worden door het bestuur ten laatste op
31/12/20XX, worden daarnaast ook opgenomen in de notulen en verplicht toegevoegd aan de
toelichting bij de jaarrekening (samen met de overige bijlagen). Voor het overige is er geen
verdere procedure van toepassing. U hoeft dus niets afzonderlijk in te dienen bij
gemeente/provincie of andere actoren.
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2. Waar kan ik zien of er een interne kredietaanpassing moet

gebeuren?

Tijdens het boeken krijgt u sowieso in het tabelletje in de rechterkolom prompt een melding van zodra
er een overschrijding van het voorziene krediet gebeurt:

ontvangst registreren

oatur [T10472003 (L]

B pa—

transfer registreren

schud [ 5/2013.00052 - 350,00 - uitgeverij var = | [l v [27
Bedag 350,00

contect: [uitgeverij vanden brogle

Grotbock: [2203 - infar

Indien u voor alle grootboekrekeningen wenst te controleren wat de stand van zaken is, klikt u op

Investering: [=geen -
Qmschriving
Mededeling: 7 Gestructureerd

T deze sankoos toevoegen =

‘matica

cen

ma

I™ Deze groothoekrekening onthouden voor dit contact &

melding als  het

overschreden wordt.

Tijdens het boeken krijgt u steeds

budget

‘boekhouddossier’ en vervolgens op ‘Jaarrekening’.

g

igiosoft ..o 201 -

B

Stand van het grootboek:

Rekening 20 =
Buclget 500,00
Stand 450,00
Saldo 50,00
Reservaties 500,00

Beschikbasr

/1 LET 0P: et budget wordt overschredent

In dit scherm krijgt u per grootboekrekening een overzicht van het budget, de rekening (wat effectief
betaald/geboekt is), het saldo (het verschil tussen budget en wat er al effectief betaald/geboekt is),
de hangende reservaties (openstaande schulden of vorderingen) en het budget dat nog beschikbaar
is (verrekening van saldo en reservaties). Indien u altijd alle verrichtingen rechtstreeks inboekt op basis
van de uittreksels, blijft de kolom ‘reservaties’ uiteraard blanco (de getallen onder ‘beschikbaar’ zijn

Boekhouddossier

Klik op ‘boekhouddossier’...

I 1 Groothoek & | mvesteringen

& | meerjarenpian

| Kreweten & Tegoeden

T | Schuiden & Vorderingen

-450,00

help

L1 | Jasrrekenng

—
...enki

es Jaarrekening’.

dan altijd gelijk aan die onder ‘saldo’).

religiosoft co.aarz01s - at (@ )| @ i el | [ % uitoggen |
Info - Jaarrekening Jaarrekening 2013

budget __rekening saldo  reseruatie beschikbaar
[ 220 utgaven aumiitretie 2msp| 23T 220 740,00 8220
2200 crukwerk 400,00 000 40000 000 40000
20 350,00 000 35000 000 350,00
] " ] amoo|  1wsa| 420 0| 140520
2203 ica © 500,00 450,00 50,00 500,00 45000
Info - Overige 2204 socieal secreteriaat 0m 000 0 0,00 om
2205 fimactschappen 150,00 00 150,00 250,00 100,00
2206 bankkosten 2500 00 25,00 0,00 25,00
2207 kantoorbenodigdheden 100,00 00 100,00 0,00 10000
B | integrale inventaris 2208 sndere | 100,00 000 10000 0o 10000
| openst 500,00 0,00 500,00 0,00 50000
. . 650,00 000 650,00 0,00 550,00
U= In het jaarrekeningscherm kunt u per ol | wom|  aw]
@ bevatb 150,00 000 150,00 00 15000
MAR de stand van zaken controleren el oml ol owl e

via de kolommen ‘budget’, ‘tekening’,
‘saldo’, ‘reservaties’ en ‘beschikbare
saldo’.
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Indien u wel boekt op basis van facturen en vorderingen, zal u in de kolom ‘reservaties’ wel bedragen
zien opduiken (zoals deze werden ingebracht onder ‘Schulden en vorderingen’). In dat geval zal u
merken dat die grootboekrekeningen waarvoor er nog een schuld of vordering openstaat, in het

oranje zijn aangeduid indien er een overschrijding dreigt.

budget rekening saldo reservatie beschikbaar

| 22 Bestuur van de eredienst 417500 3232,20 942,30 750,00 192,80 =

| 230 uitgaven administratis 222500 233720 112,20 750,00 -862,20

2200 drukwerk 200,00 0,00 400,00 0,00 400,00

2201 verzendingskosten 350,00 0,00 350,00 0,00 350,00

2202 icatie 350,00 175520 -1 405,20 0,00 140520
& 500,00 450,00 50,00 500,00

2204 socizal secretarizat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

L 150,00
2208 berbosten Openstaande schulden of vorderingen zijn in de
2207 kartoorbenadigdheden
. ie en studiedoen > jaarrekening terug te vinden in de kolom
2209 andere 100,00 . .. .
[ 221 reposertetescsten 000 ‘reservaties’. Deze grootboekrekeningen zijn in
| 222 onkostenvergoeding mandatarissen 550,00 . . . . .
[ 2220 percontperningmescte w2000 het oranje aangeduid indien een overschrijding
| 2221 orkostenvergoeding andere mandatarissen 150,00 d :
| 223 bijdrage Centrasl Bestuur 150,00 relgt‘
| 224 vergoeding aan de Hogere higrarchie 250,00 — — —
T - T T T
5 Tip1

Het is belangrijk dat u bij het opstellen van de interne kredietaanpassing rekening houdt met
alle nog te betalen facturen in het lopende boekjaar, zelfs al hebt u deze nog niet in uw bezit.
Stel dat u bv. voor nutsvoorzieningen (MAR 2101) nog 1000 euro kredieten op overschot hebt,
maar u hebt weet van een nog te betalen mazoutfactuur voor eind het jaar die wellicht een
kleine 1000 euro zal bedragen, is het uiteraard beter dat u geen kredieten van dit MAR-nummer
afneemt.

0 Tip 2

Alle grootboekrekeningen waarop in de loop van het jaar werd geboekt, staan in het scherm
Jaarrekening’ automatisch in het vet aangeduid. Als u klikt op een gebruikte
grootboekrekening, krijgt u de achterliggende boekingshistoriek te zien. Op die manier kunt u
altijd nagaan of u alles wel correct hebt geboekt in Religiosoft.

Grootboekrekeningen die in het rood staan, kennen reeds een overschrijding tegenover het budget
(meer geboekt onder ‘rekeningen’ dan gebudgetteerd). Het beschikbare saldo staat bijgevolg op
negatief. In dat geval zal er moeten bijgestuurd worden en is het dus tijd voor actie! Ontvangsten laat

u in principe ongemoeid. Meer ontvangen mag altijd.
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budget rekening saldo reservatie  beschikbaar

‘ 22 Bestuur van de eredienst 417500 323220 942,30 750,00 192,80 —

‘ 220 vitgaven administratie 222500 233720 1220 750,00 862,20
2200 drukveerk 400,00 D'DD| 400,00 0,00 400,00
2201 verzendingskosten 350,00 U,UDl
e MAR-nummers die in het rood staan

g \BBF— ..
E T p—— 00 w] wijzen op budgetoverschrijdingen.
150,00 0,004 . .o .

20 oo e .| In dat geval is het tijd voor actie!

3. Hoe breng ik de interne kredietaanpassing in?

Een interne kredietaanpassing is (net als de budgetwijziging) een aanpassing van het bestaande
budget. De manuele procedure in Religiosoft verloopt dan ook volledig parallel. Als u reeds een
budgetwijziging hebt ingebracht, zal de tweede, manuele aanpak dus meer dan vertrouwd zijn.

Nieuw in Religiosoft is nu ook de mogelijkheid om de interne kredietaanpassing automatisch te laten
opmaken. U hoeft dus geen tijd en moeite meer te spenderen en kunt Religiosoft al het werk laten
doen!

Een wijziging invoeren kan dus op twee manieren:
U maakt gebruik van de automatische interne kredietaanpassing

U voert de interne kredietaanpassing manueel uit

1. U maakt gebruik van de automatische IKA:

In Religiosoft kiest u via ‘boekhouddossier’, ‘budget’ voor de zwarte knop (links) ‘budget aanpassen’
(of doorklikken op ‘budgetwijziging opmaken’). Vervolgens klikt u onderaan het scherm op de knop
‘interne kredietaanpassing automatisch opmaken’.

In het formulier dat zich opent, hoeft u enkel drie veldjes in te vullen en de klus is geklaard:

- De velden:
Automatische A [ 3¢ |

In de interne kredietaanpassing zullen woor zower mogelijk zowel de . . .
feitelijke overschrijdingen op exploitatie worden weggewerkt als de TlteI: Interne kred|etaanpassmg december
nakende overschrijdingen {op hasis van openstaande schulden).
Hieronder kunt u meteen ook de datum van goedkeuring door uywy
bestuur invullen: zo worden de gewijzigde cijfers direct overgenomen Datum: Datum van opmaak (vandaag)
in de jaarrekening.

Tite: | Datum goedkeuring:  Datum van
Datum: | = goedkeuring door het bestuur (kerkraad, ...)

+ | Bevestigen ¥ | Annuleren

religio . . . . ..
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Eens u het formulier bevestigt, werkt Religiosoft niet enkel de feitelijke overschrijdingen weg op basis
van de jaarrekening maar ook de nakende overschrijdingen op basis van ingebrachte schulden die
nog openstaan (de zogeheten ‘reservaties’).

Merk op: Het programma neemt het krediet weg op de grootboekrekeningen waar er het meest over
is! Stel dat het krediet op de hoofdfunctie niet volstaat, dan worden de overschrijdingen in de mate
van het mogelijke toch weggewerkt, voor zover het krediet dat dus toestaat. Indien niet alle
overschrijdingen konden worden opgelost, wordt dit meteen gesignaleerd en kunt u indien gewenst
één en ander verder toelichten in de nota bij de jaarrekening.

Bij het bevestigen van het formulier haalt u vervolgens het rapport op of klikt u door naar het
cijfferraster om te checken of alles naar wens verlopen is:

Maak uw keuze. m

Uw interne kredietaanpassing werd automatisch opgemaakt

ik hier om het rapport op te halen

ik hier om door te gaan naar het scherm.

Opgelet

Zodra u in het formulier de goedkeuringsdatum hebt ingevuld, worden de cijfers vergrendeld en
kunt u niet langer bijsturen — tenzij u via ‘status’ opnieuw de datum van goedkeuring verwijdert!

& Tip

Voor interne kredietaanpassingen werd een afzonderlijk ingekort rapport voorzien waarmee u
doorgaans met een enkel A4-tje perfect wordt bediend. En dat ziet er als volgt uit:

‘ Oud budget | Wijziging ‘ Nieuw budget ‘
| 2013 | IKA | 2013 |

2 Exploitatie-uitgaven
20 Eredienst 4 217,00 0,00 4217,00
201 aankoop materieel voor de eredienst 1 950,00 -30,00 1 920,00
2013 Aankoop van liturgische tijdschriften, boeken en muziek 1100,00| -30,00 1070,00
209 andere 1 357,00 30,00 1 387,00
22 Bestuur van de eredienst 910,00 0,% 910,00
220 uitgaven administratie 645,00 34,00 679,00
2208 documentatie en studiedagen 50,00 34,00 84,00
224 vergoeding aan de hogere hiérarchie 240,00 -34,00 206,00
2240 percent bisdom 240,00| -34.00 206.00
900 exploitatietoelage huidig financieel boekjaar 13 922,40 0.00 1392240

Aldus opgemaakt en goedgekeurd in de vergadering van de kerkraad op .../ .../ ...
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Opgelet

Het is raadzaam alle aanpassingen aan uw budget te groeperen teneinde het aantal aanpassingen
te beperken. In het geval van een interne kredietaanpassing volstaat het perfect om op het einde
van het boekjaar alle nodige verschuivingen in één keer in te brengen. U kunt dus naar believen tal
van grootboekrekeningen aanpassen via één enkele fiche (u drukt uiteindelijk één document af).

2. Uvoert de interne kredietaanpassing manueel uit:
De wijziging verloopt in 3 stapjes:
e een wijzigingsfiche aanmaken

e de cijfers van het budget aanpassen

e de aanpassing goedkeuren

Stap 1 — Een wijzigingsfiche aanmaken

Om wijzigingen aan te brengen aan uw budget, gaat u naar ‘boekhouddossier’, ‘budget’.

religiosoft o201 - (& beginscherm | | (3 rekeningen | [ 55 bockhouddossir | [ help | (% uitoggen
Boekhouddossier /\
Budget Contact
- ] U SR U gaat naar

m ‘boekhouddossier’

... en klikt op ‘Budget’.

Me; EI Schulden & Vorderingen
L | Jaarrekening Qﬁ Inventaris "4 Export betalingen

In het keuzevenster dat tevoorschijn komt, klikt u op ‘Wijziging aan het budget opmaken’. Wanneer u
eerder op het jaar reeds een budgetwijziging heeft aangemaakt, zal het aantal aanwezige wijzigingen

in dit scherm worden vermeld.

Maak uw keuze

Qaorspronkelijk budget consulteren

Wijziging aan het budget opmaken

Indien u toch heeft geklikt op ‘Oorspronkelijk budget consulteren’, klikt u vervolgens op de knop

‘budget aanpassen’ in de linkerkolom.
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religiosoft c..i:ar 2013 - G beginscherm | | 5 rekeningen | 3 bockhouddossier | [ % elp | | % uitoggen

info Budget 2013

# | budget aanpassen
anﬂgsﬁn
B | overzichtsrapport
10 Eredien

rekening 11 budget2  MJP'3  budget*13
H 1 3UU‘UU| 603 485,00‘ T 48431 ‘ 2592500 ;I

1 amml 581 VDS,EIEI‘ 1431 ,99‘ 1 400,00

[

B | actualisering M.Jp ‘ 100 ontvangsten van vieringsm \J o.00
B | export JR 1000 Stosl

jgele 5 ¢ 00

) stars pr—— Vervolgens klikt u op ‘budget |

1002 Rechten kerkfabrick bj begrafenissen > 00

Gemeentetoelage aanpassel‘l . —

1003 Rechten kerkfabriek bl huweliken Yl

Rekening 900 1004 Rechten kerkfabrisk bi ancere disnsten T TS e 00

inhet MJF P —— 1005 Casueel koster-organist 0,00 400,00 0,00 0,00

i fretudost 497303 1008 verkoop iturgische voorwerpen omo| 230000 0,00 000

Daarna komt u terecht in een scherm waarin u de kredietaanpassing kunt aanmaken: onderaan het

scherm maakt u eerst een fiche aan door op ‘wijziging registreren’ te klikken.

Opgelet

Wijzigingen die reeds werden ingebracht en goedgekeurd door de raad, moeten ook in Religiosoft
goedgekeurd worden alvorens u een nieuwe aanpassing inbrengt: bestaande wijzigingen keurt u
goed door op de lijn te klikken en vervolgens onderaan uw scherm in het formuliertje de
goedkeuringsdatum in te vullen. Zo vertrekt u bij een volgende wijziging van de laatst gewijzigde

cijfers die al werden goedgekeurd.

religiosoft -z - @ bey 0 rekeningen ) [(@ ; hotn ) (T witogaon
Irifo Budgetwijzigingen
L] Legende Bi2013.00001 26/03/2013 butgetuijiging investering (budgetwiziging) 2610312013 a8 L NEper @ ;I

=l averzichtsrappart afehukken
D) ciifers wiizigen
B deteil van de wiziging

@ een wiziging verwideren

U klikt op ‘wijziging registreren’.

Pagina: [1]

— ) \M]zlgim; registreren
In het formuliertje dat u te zien krijgt, vult u in het veld ‘titel’ de naam in van de wijziging (bvb.: ‘interne
kredietaanpassing december’); vervolgens vult u de datum aan (dit is de datum waarop de fiche wordt
aangemaakt) en voegt u eventueel een omschrijving toe. De datum van goedkeuring vult u niet in: dit
doet u pas eens de cijfergegevens volledig werden ingebracht en de wijziging werd goedgekeurd. U

klikt op ‘bevestigen’.
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10

Wijziging registreren El
Mummer: |B/2013.00002 Type: | Eigen groothoe »

Titel Iinteme kredietaanpassing december

v [ETERNT (1) Gosime— U wvult titel, aanmaakdatum en omschrijving

Omzchrijving |

in en klikt op bevestigen.

De wijzigingsfiche wordt toegevoegd aan het overzicht en zal opduiken in het overzichtsscherm (zie

religiosoft cc.ar 2015 - @ bogi €3 rokeningon | [ &3 i bty | (5 uitoggen
Info Budgetwijzigingen
# | actualisering MJP e mer Datum Titel Status L]
I Legends B0I30000T  26M32013 budgetwiziging investering (bucgetwiziging) 26032013 Lepe @2
Br201300002  28/1202013 interne kredietasnpassing december (bianco) [blanea] M EDe @

= overrichtsrapport afdniken

10 cifers wiigen

In deze fiche werden nog geen cijfers aangej
i@ het ieoertje met het aroene criete en
kurt u s nodige

Eenmaal bevestigd ziet u de wijzigingsfiche van

B detail van de wijziging

@ een wijziging verwideren

uw interne kredietaanpassing verschijnen.

Opgelet

Het is raadzaam alle aanpassingen aan uw budget te groeperen teneinde het aantal aanpassingen
te beperken. In het geval van een interne kredietaanpassing volstaat het perfect om op het einde
van het boekjaar alle nodige verschuivingen in één keer in te brengen. U kunt dus naar believen tal
van grootboekrekeningen aanpassen via één enkele fiche (u drukt uiteindelijk één document af).

Stap 2 — De cijfers van het budget aanpassen

In het scherm wordt een extra lijn toegevoegd waarlangs u de cijfers kunt aanpassen. Om het

financiéle gedeelte van de aanpassing uit te werken klikt u op het icoontje met raster en plus-teken
ter hoogte van die fiche.

religiosoft c..izerz01 - & beginscharm | (I rokeningen | [ @1 boskhouddossi hotp | (5 uttoggen
Info Budgetwijzigingen
L[ Legende B/2013.00001 2Bi0372013 budget!
B/2013.00002 281202013 interne| . . .
)= awver zicktsrapport afdrukken U khkt Op het ICOOnt]e met
B cifers wizigen
ot o o i raster en plus-teken.
@ een wiiziging verwideren

U krijgt een scherm voorgeschoteld met de actuele stand van zaken van het budget
(‘OORSPRONKELIJK’), zoals dit ook voorkomt in het scherm ‘Jaarrekening’ onder ‘boekhouddossier’.
Hier ziet u in een oogopslag (via de rood en oranje gekleurde grootboekrekeningen) de huidige (en
nakende) overschrijdingen van uw budget per grootboekrekening.
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11

= = °
religiosoft :..ij.rz01 - (@ m) @ |7 holp | 3% uittoggon |
Info Budgetwijzigingen
OORSPROHKELLIK HIEUW
B | overzichtsrapport budget  rekening aldo reservatic  beschikbaar  wiiziging  budget  beschikbaar
B | actualisering MJP ‘ 22 Bestur van ce eredienst 417500 3 232‘20/ \saz‘su 750,00 19280 140520 558020 159800 =
B | Kredieton n1 ‘ 220 ultgaven administratie 222500 2 337/ \1 220 750,00 86220 140520 363020 543,00
m 2200 drukwerk 400,00 / \‘nn 000 400,00 0,00 400,00 400,00
T 2201 verzendingskosten 350,00 / Y 000 350,00 0,00 350,00 350,00
0. icatie 350,00 opo| 140520 1405,20 175520 000
Rekening a00 O wwl / ooon b,0of 500,00
in het WP 1811568 000 0.00 oo oo
in het budget 497308 a vy - oo Toon
s 1wx | Onder ‘oorspronkelijk’ ziet u uw actuele : :
nieuw becrag 6378,28 2500 0,00 2500 2500
) ) aa f d G5 > k 100,00 0,00 100,00 100,00 J
Overschot investeringen & Cl] ers, onaer nieuw” kKunt u aanpassen.
1800 0,00 250,00 1800
Z0R2012 -500000 ! ! ! !
Zewy 5 000,00 . 100,00 0,00 10000 10000
‘ 221 represertatickosten 500,00 000 500,00 000 500,00 0,00 500,00 500,00
Advies
‘ 222 onkostenvergoeding mandatarissen 650,00 000 650,00 000 650,00 0,00 650,00 650,00
Budgetijziging [ 2220 percent penmingmesster 500,00 000 500,00 000 500,00 0,00 500,00 500,00
Inteme kredistaanpasing ‘ 2221 onkostenvergoeding anders mandat 150,00 000 15000 000 150,00 0,00 150,00 150,00
Eigen groctbesk
[ 223 bidrage Cortrasl Bestuur 150,00 oo 150,00 oo 150,00 0,00 150,00 150,00
‘ 224 vergoeding aan de hogere higrarchie 250,00 38500 -145.00 0o -145.00 0,00 250,00 145,00
P Toriaan ‘ 2240 percent bisdom & 250,00 335,00 145,00 000 145,00 0,00 250,00 145,00
I ‘ S C sl retinun monm loiootio, nnn nnn nnn nnn nnn non nnn nnn I
< 4| [ 3

Aan dit overzicht werden drie extra kolommen toegevoegd (‘NIEUW’): wijziging — budget —
beschikbaar. In de kolom ‘wijziging’ kunt u per grootboekrekening aanduiden hoeveel u wilt
toevoegen of wegnemen: bvb. u schrapt 200 euro op post 2205 (lidmaatschappen: -200) en u voegt
deze toe aan 2206 (bankkosten: 200), etc. Deze bedragen worden in dezelfde kolom op de hogere
niveaus getotaliseerd; op die manier ziet u de implicaties per (hoofd)functie.

In de kolom ‘budget’ krijgt u ook te zien wat het totale budget wordt op die grootboekrekening na
aanpassing. In de derde kolom (‘beschikbaar’) staat het nieuwe beschikbare saldo. Dit beschikbare
saldo zou dus nul of positief moeten zijn (indien negatief, schiet het voorziene budget tekort)!

In de infokolom (links) wordt onder ‘Advies’ gesignaleerd in welke procedure u zich bevindt op basis
van de ingebrachte aanpassingen: budgetwijziging, interne kredietaanpassing of verschuiving binnen
eigen grootboekrekeningen — Religiosoft verduidelijkt dit meteen.

In het geval van een interne kredietaanpassing moet u er uiteraard over waken dat steeds dit type
aangevinkt blijft! Indien dit niet het geval is, moet u uw ingebrachte wijzigingen nog even overlopen
en proberen na te gaan waar u een fout hebt gemaakt: overschrijding op een hoofdfunctie? Kredieten

op investeringen?
= Tip

De overschrijdingen op zelf aangemaakte grootboekrekeningen hoeven in principe niet te
worden bijgestuurd, zolang de kredieten op het niveau van het officiéle MAR maar voldoen.

U brengt alle nodige aanpassingen in en u klikt op ‘opslaan’ (links onderaan) om de nieuwe
cijffergegevens te bewaren.
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- - A — N = — ¥
rdl lomft A i i uitloggen |
Boekjaar 2013 ¢ T bsier | | (2 help | | & uitloggen
Onder ‘NIEUW?, ‘wijziging’, brengt u aangepaste
i kredieten (het verschil of wat extra is) in.
Info Budgetwijzig
HIEUW
B | overzichtsrapport budget rekening sh\ gchikbaar wijziging budget beschikbaar
| 22 Bestuwr van de eredienst 4175,00 323220 942,80 \1 9280 0,00 4175,00 192,50 =
| 220 uitgaven administratic 2 225,00 2 337 20 112,20 §B\ \1\2‘20 00,00 3 025,00 62,20
| 2200 drukwerk 400,00 0,00 400,00 0,00 \g 130,20 268,50 269 50
———— | 2001 verzendinaskasten 000 0on 000 0,00 a3y 0,00 350,00 350,00
20 0,00 -1405.20 140520 175520 0,00
. ’
Rekening In de linkerkolom zou interne | 50000 000 50000
in het MJP . . 5 . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
in het clgst kredietaanpassing’ aangevinkt moeten staan als | P oo P
s ZIging | | |
nieuwy bedrag . : =
alle aanpassingen correct werden ingebracht. o o0 25 25,00 0.0 o0
a ot investeri oo 0,00 100,00 100,00 0,00 0,00 J
verscl Investering i 7
o < 000 00 _Afatie en i g 250,00 132,00 118,00 0,00 118,00 -250,00 0,00 132,00
IEW = 00000 /@e 100,00 0,00 100,00 0,00 100,00 100,00 0,00 0,00
1 representatiskosten 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00 500,00
Advies
| 222 onkostenvergoeding mandstarissen £50,00 0,00 650,00 0,00 650,00 -650,00 0,00 0,00
Budgetnijziging 0,00 500,00 -500,00 0,00 0,00
Interne kredietaanp assing
2 ¢ > s 0,00 150,00 -150,00 0,00 0,00
Eigen grootbosk Vergeet niet op ‘opslaan’ te klikken
0,00 150,00 -150,00 0,00 0,00
om uw aaﬂpasslﬂgeﬂ te beWaren. 0,00 -145,00 0,00 250,00 -145,00
e Torsiaan 0,00 145,00 0,00 250,00 145,00
| e l 20144 _colminicdetion . oo lontookio. J‘ nnn | nnn | non nnn nnn nnn nnon non =
< |terugkeren 1] [ 21

Via de knop ‘overzichtsrapport’ in de infokolom (links bovenaan) kunt u vervolgens het

openen, opslaan en afdrukken.

= = 0
religiosoft ..o - @ m) (& g | o) (5 aonn)
Info Budgetwijzigingen
HIEUW
B | overzichtsrapport par  wiiziging budget  beschikbaar
Om het rapport van de interne [@| o0 sl e
220 Lt 2,20 800,00 302500 62,20
CEr = kredietaanpassing af te drukken, klike || s el e
Gemeentetoelage 2201 ver 0,00 0.0 350,00 350,00
zzted Op ‘OVerZiChtSI‘apPOl‘t’. .. 5,20 140520 175520 0,00
Rekening 00 0,00 500,00
in het MUP 1811568 2204 sociasl secretarisat 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0.0 0,00 0,00
in het burget 497308
wiizicing 00 150,00 000 150,00 250,00 000 150,00
gL beckag 457308 2206 bankkosten 25,00 ono 25,00 0,00 25,00 -2500 000 0,00

Selecteer het rapporttype

&

standaardversie interne kredietaanpassing

Dit rapport biedt een o icht van alle verschuivingen hinnen de hoofdfuncties zonder
wermelding van de onge: oothoekrekeningen.

Dit rapport kunt u gebruiken port voor de rasd of als bilage bij de jaarrekening.

... Vervolgens vinkt u de gewenste

Groothoekrekeningen o
Dit iz het document dat u

rapportversie aan...

integrale versie
De integrale versie omyat alle gro
grootboekrekeningen, die niet in het wettelijk model

Dit document is bijzonder geschikt voor intern gekr

... BEn klikt u op ‘bevestigen’.
ingekorte versie
De ingekorte versie omvat alle grootboekrekeninge,

met inbegrip van de zelf ssngemaskte groothoekrekeningen.

Inactieve grootboekrekeningen worden weggelsten. Gesclp Tebruik én gebruiksvriendelijk.

Toon afdrukdatum

+ | hevestigen X | annuleren
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& Rapport IKA op één pagina!

In Religiosoft is het mogelijk om de IKA op één pagina af te drukken. Dit rapport geeft enkel de
ingebrachte wijzigingen van de IKA weer (evenals de nodige contactgegevens). Voor het toezicht
volstaat het om de IKA in deze versie in te dienen. Deze uitvoering van het rapport staat in
Religiosoft automatisch aangevinkt (zie ‘standaardversie interne kredietaanpassing’ hierboven).
Indien gewenst kunt u uiteraard ook een van de overige versies afdrukken (zijnde ‘officiéle
versie’, ‘integrale versie’ en ‘ingekorte versie’: zie hierboven).

= Tip

Indien u vaststelt dat deze standaardversie niet voorkomt bij de verschillende rapportversies,
hebt u wellicht de ‘beperkingen’ voor de interne kredietaanpassing niet gerespecteerd.
Daardoor zal het programma automatisch veronderstellen dat er sprake is van een
budgetwijziging en zal logischerwijze ook niet het ingekorte rapport van de interne
kredietaanpassing kunnen opgevraagd worden. In dat geval moet u dus teruggaan naar uw
ingebrachte wijzigingen en nagaan waar het is kunnen mislopen. U controleert dan het best nog
even de volgende zaken:

- Blijven de hoofdfuncties ongewijzigd? U controleert het totaal op code 20, 21, 22 etc. Hier
mag geen verhoging of verlaging van het krediet te bespeuren zijn!

- Werden er wijzigingen toegevoegd op investeringen? U checkt de rekeningen die beginnen
met 3 of 4. Elke aanpassing in deze rubriek is een budgetwijziging!

Vervolgens stuurt u bij waar nodig om te voldoen aan de criteria van de interne
kredietaanpassing. Eventuele overschrijdingen op hoofdfuncties voor exploitatie of op
investeringen, kunt u in de nota bij de jaarrekening het best duiden, want deze kunnen op het
einde van het jaar dus niet zomaar mee verwerkt worden in de interne kredietaanpassing.

Stap 3 — De aanpassing goedkeuren

De laatste stap (maar wel een erg belangrijke) in het afronden van uw interne kredietaanpassing, is
het inbrengen van de goedkeuringsdatum (door de raad). Pas nadat deze is ingebracht in het
programma, zullen de ingebrachte kredietverschuivingen doorstromen naar de jaarrekening!

religio
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Deze goedkeuringsdatum kunt u inbrengen door te kiezen voor ‘status’ in de infokolom links.

religiosoff Boekjaar2013 = @) begi [ rekeni @

help | [ 3 uitloggen

Info Budgetwijzigingen
‘OORSPRONKEL LJK HIEUW
budget  rekening saldo

reservatie  beschikbaar  wijziging budget beschikbaar
B | actualisering M.Jp
B | Kredieten n-1

‘ 22 Bestuur van de eredienst 417500 322220 24220 75000 192,80 000 417500 1920 =
720 utgaven adrinistratie 222500 233720 11220

75000 -862,20 600,10 302500 62,20
400,00 000 400,00 000 400,00

Gemeentetoelage
220972
Rekening 300

o Om de goedkeuringsdatum van de interne

2204 sociaal secretariact

e kredietaanpassing in te brengen, gaat u naar ‘status’...

inhet P 181559
in het ket 497308
wiziging 0.0
v hedragy 497308

Vervolgens komt u opnieuw terecht in het detailscherm van de eerder aangemaakte fiche voor de
interne kredietaanpassing. U zal merken dat in dit detailscherm het vakje ‘Goedkeuring’ groen
gekleurd is. Hier poot u de datum neer en daarna klikt u nog op ‘bevestigen’ om volledig af te ronden.
De interne kredietaanpassing wordt terstond overgenomen in de jaarrekening!

Wijziging registreren .
... BEn vult u de datum in het groen
Hummer: [B/2013.00002 Tvee: [Kredietwiiziging x] gekleurde vakje ‘Goedkeuring’...
Titel: Iinterne kredietaanpassing december

Ditum: |23;1 202013 \ij Goedkeuring: Izaﬂ 2;2013|

Omzchrijving: I
-+~ | hevestigen
... Om ten slotte af te ronden door te ‘bevestigen’.
De volledige verwerking van wuw interne
kredietaanpassing is nu een feit!
Opgelet

Zodra u de goedkeuringsdatum invult, worden de cijfergegevens van die wijziging vergrendeld en
overgenomen op alle andere plaatsen waar ze van belang zijn: onder de boekingshistoriek, in de

jaarrekening, in de boekingsformulieren, maar ook in de module van het centraal bestuur en de
gemeente.
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